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タスクバー 
１ タスクバーの機能 

  タスクバーは、デスクトップ最下部に表示される横長の領域で、ウィンドウを切り替えたり、

よく使うアプリのアイコンを登録して素早く起動したりします。 

(1) 各アイコンの説明 

 

 

❶   ❷  ❸   ❹  ❺   ❻ 

 

(2) タスクバーに「よく使うアプリのアイコン」をピン留めする 

  タスクバーによく使うアプリのアイコンを登録しておくと、すばやくアプリを起動すること

ができます。 

① スタートメニューからすべてのアプリを表示し、「よく使うアプリ」（ここでは Excel）のア

イコン❶の上で右クリック→マウスポインターで「詳細」❷→「タスクバーにピン留めする」

❸とたどり、最後にクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② タスクバーに Excel のアイコン がピン留めされます。 

 

 

  ★ タスクバーのアイコンは、アイコンをクリックしたままドラッグ＆ドロップすることで

好きな場所に配置できます。 

 名称 説明 

❶ スタート スタートメニューを表示します。 

❷ 検索 アプリやファイルの検索ができます。 

❸ タスクビュー 起動しているアプリとデスクトップを表示します。 

❹ ウィジェット 天気予報や最新ニュースなどをすばやく確認できます。 

❺ 設定 Windows 11 の様々な設定が行えます。 

❻ エクスプローラー エクスプローラーが開きます。 
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(3) タスクバー上にピン留めした「よく使うアプリのアイコン」を削除する 

① タスクバー上からピン留めを外したいアプリのアイコン（ここでは Excel）❶の上で右クリ

ック」します。 

 

 

 

 

 

 

 

② 右クリックメニューから「タスクバーからピン留めを外す」❷をクリックします。 

   → Excel のアイコンが削除されます。 

(4)  タスクバーでアプリを切り替える 

   タスクバーは起動中のアプリを切り替えるときにも利用します。 

 ① アプリを起動するとタスクバーにアイコンが表示されます。起動中のアプリには、アイコ

ンの下に線が表示 されて一目で判別できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

② 複数のアプリを起動していて、アプリの画面が隠れているときには、タスクバーで使いた

いアプリのアイコンをクリックします。なお、起動中のアプリのアイコン の上にポインタ

ーを重ねるとサムネイル が表示されるのでアプリの画面が確認できます。 
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２ タスクバーの設定 

  タスクバーは詳細な設定を行うことができます。 

(1)  タスクバーの設定画面 

① タスクバーの上で右クリックすると、＜タスクバーの設定＞ が表示されます。 

 

 

② ＜タスクバーの設定＞をクリックすると、「タスクバー」の設定画面 が表示されるので、

ここでさらに詳細な設定を行うことができます。 

 

(2)  タスクバーの詳細設定 

 ①  ＜タスクバー項目の設定＞  で

は、＜検索＞アイコン、＜タスクビュ

ー＞アイコン、＜ウィジェット＞ア

イコン及び＜チャット＞アイコンの

表示、非表示の設定ができます。 

 

 

 

 ② ＜タスクバーのコーナーアイコン

＞ では、＜「ペン」メニュー＞、＜

タッチキーボード＞、＜仮想タッチ

パッド＞アイコンの表示、非表示の

設定ができます。 

 

タスクバーの上で右クリ
ックすると表示されます。 
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 ③ 常駐アプリの設定 

   ＜タスクバーコーナーのオーバーフロー＞ では、常にタスクトレイに表示する常駐アプ

リを指定できます。ここで指定したアプリ以外の常駐アプリは、タスクバーの隅のオーバー

フローメニューに表示されます。 

★ なお、隠れているアイコンは、タスクバーのアイコン表示領域へドラッグ＆ドロップす

ることによりタスクバー上に表示させることもできます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ④ ＜スタートボタン＞を左端に表示する 

    画面中央に表示される＜ス

タートメニュー＞や＜スター

トボタン＞は、＜タスクバーの

動作＞ の＜タスクバーの配

置＞から＜左揃え＞を選択す

ると、従来の Windows 10 のよ

うに左端に配置することがで

きます。 

 

 

３ ＜クイック設定＞で設定を変更する 

  Windows 11 には、Wi-Fi への接続や夜間モ

ードへの切り替えなど、よく使う設定をまとめ

た＜クイック設定＞画面があり、表示されたボ

タンをクリックするだけで、すばやく設定のオ

ン／オフを切り替えることができます。 

  また、音量や明るさの調整、バッテリーの残

量を確認することもでます。（※明るさやバッ

テリー残量の確認はノート PC のみの機能で

す。） 

指定した常駐アプリ以外の

常駐アプリのアイコンがこ

こに隠れています。 

指定したアプリのアイコン
がここに表示されます。 

ここをクリックして
起動します。 


