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Microsoft Edge 基本操作 

 

次の画面は、タブ、ツールバー、Copilot などの表示項目をほぼフルに表示するように設定した

状態です。しかし、これらの項目には普段あまり使わないものも入っており、表示しない方がす

っきりして使いやすい場合もあります。 

 例えば、「タブ操作に関するボタン」 、「Copilot に関するボタン」 などは、必要ない方にと

っては邪魔なだけの存在ですし、「ツールバーに表示されるボタン」 にも必要ないものまで表示

されていて、かえって紛らわしいということもあります。 

 

 

 

 

 これらの表示項目は、「設定など」 から「設定」 を開き、「外観」 の設定項目のところで自

由に設定することができます。 

「外観」 →「その他のデザイン設定」 →  ・ ・ で設定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 次の図は、あまり必要ないと思われるタブ関係ボタン、Copilot 関係ボタンを非表示にした状態

です。Microsoft Edge は、自分の使いやすい状態にカスタマイズして使いましょう。 
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＜各項目の名称＞ 

 

 

 

 

 

番号 項目名 内   容 

① タブ 表示する Web ページを切り替えます。タブを閉じるときは右側

の×をクリックします。 

② 新しいタブ クリックすると新しいタブが表示されます。 

③ 戻る 直前に表示していた Web ページへ戻ります。 

④ 進む [戻る]をクリックする前に表示していた We ページへ移動しま

す。 

⑤ 最新の情報に更新 表示中の Web ページを最新の状態にします。 

⑥ ホーム Microsoft Edge のホームページが表示されます。 

⑦ アドレスバー URL を入力して Web ページを表示したり、キーワードを入力し

て Web ページを検索したりします。 

⑧ このページをお気に

入りに追加 

このボタンを押すと、閲覧中の Web ページをお気に入りに登録

することができます。 

⑨ ツールバー 各種機能のアイコンが表示されています。 

⑩ サインインアイコン ログインしているアカウントのアイコンが表示されます。

Microsoft アカウントでサインインすると、お気に入りや履歴、

パスワード、その他設定をほかのパソコンと同期することができ

ます。 

⑪ 設定など クリックすると「設定など」のメニューが表示されます。 

⑫ お気に入りバー [お気に入りバー]に登録されたお気に入りが表示されます。 

⑬ その他のお気に入り Web ページ全体や画像、テキストを収集、整理します。 
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１ タブの使い方 

(1) Microsoft Edge を起動したときに表示される Web サイトは？ 

➀ Microsoft Edge（以下[Edge]と表示します。）を起動すると、最初に、[設定など] →[設定]  

→[スタート、ホーム、新しいタブページ]  →[起動時]  →[カスタムサイトを開く] で

設定した Web サイト が開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➁ Edge を起動すると、上記➀で設定した Web サイト（ここでは、Yahoo!JAPAN のサイト） 

が開き、タブ にも表示されます。 

 

 

 

(2) Web サイトを開く方法は？ 

➀ アドレスバーに URL を直接入力する 

画面上部のアドレスバーに「https://amazon.co.jp/」などの URL を入力して Enter キーを

押します。 

➁ 検索キーワードを入力して検索結果から開く 

アドレスバーに「〇〇県の観光スポット」などのキーワードを入力します。 

  →Bing などの検索エンジンが結果を表示するので、そこから目的のサイトを選択してクリ

ックします。 

➂ お気に入り（ブックマーク）から開く 

以前保存したお気に入りから、ワンクリックで Web サイトを開くことができます。 

→[お気に入りバー]や[その他のお気に入り]からアクセスが可能です。 

➃ 履歴から開く 

[履歴]のアイコンから過去に訪れた Webサイトを一覧表示します。 

→開きたい Webサイトをクリックして、再訪問します。 

⑤ リンクをクリックして開く 

他の Web ページやメール、ドキュメント内のリンクをクリックすると、Edge で開きます。 
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⑥ その他にも、スタートページや新しいタブのおすすめリンクから開いたり、音声入力や

Copilot を使って開くこともできます。 

 

(3) 次々にリンクをクリックしたときに、前に見たページに戻るにはどうすればいいの？ 

Web ページでリンクをクリックすると、多くの場合は、現在表示しているページがリンク先

のページに置き換わり、直前に見ていたページは見えなくなります。 

  [←戻る] と[→進む] を使って、前のページに戻ったり、再び次のページに進むことができ

ます。 

➀ 直前に見ていた Web ページに戻りたい場合は、[←戻る]ボタンをクリックします。 

続けて[←戻る]ボタンをクリックすると、その直前に見ていた Web ページが次々と表示さ

れていきます。 

※ いくつか前に見ていた Web ページに戻りたい場合、＜←戻る＞ボタンを右クリックする

と過去に表示した Web ページの一覧が表示され、クリックするとその Web ページが表

示されます。 

➁ [←戻る]ボタンをクリックして前に表示した Web ページに戻ると、[→進む]ボタンがクリ

ックできるようになります。この状態では[←戻る]ボタンが[履歴を古い方向へ戻るボタン]

として、[→進む]ボタンが[履歴を新しい方向へ進むボタン]として働きます。 

※ いくつか先に見ていた Web ページに進みたい場合、＜→進む＞ボタンを右クリックする

と新しい方向に向かった Web ページの一覧が表示され、クリックするとその Web ペー

ジが表示されます。 

 

(4) 複数のタブを利用して見たい Web ページを切り替えるには、どうすればいいの？ 

 ➀ [新しいタブ]からタブを追加して、追加したタブに Web ページを表示します。 

最初に、[＋新しいタブ]をクリックしてタブを追加します。 

→アドレスバーに開きたい Web ページの URL を入力して Enter キーを押します。 

→追加したタブに Web ページが表示されます。 

 →タブを切り替えたいときは、表示したい Web ページのタブをクリックします。 

➁  リンク先の Web ページを新しいタブに表示したい場合は、 

・リンクを右クリックして、＜新しいタブで開く＞をクリックします。 

・Ctrl キーを押しながらリンクをクリックしても、リンク先を新しいタブで開くことがで

きます。 

 ・リンクをマウスの中央ボタン（ホイール）でクリックするだけで、リンク先を新しいタ

ブで開くことができます。 

 

(5) タブを複製して使うには？ 

今閲覧している Web ページを引き続き参照したいが、そのページ内のリンクをたどったり履

歴を行き来したりもしたい、というときに役立つのがタブの複製機能です。タブを右クリッ

クし、＜複製＞をクリックするだけで、同じ Web ページのタブが複製されます。 
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(6) タブを並べ替えることはできますか？ 

タブを並べ替えたいときは、タブを左右にドラッグします。タブの順番が入れ替わったとこ

ろでマウスのボタンを放すと、並べ替えが確定します。 

なお、タブをドラッグするときに上下方向にドラッグすると、タブが新しいウィンドウで開

かれてしまうので注意が必要です。（※元に戻すには、開いてしまったウィンドウのタブの部

分をつかんで、元の Edge のウィンドウのタブの位置にドラッグします。） 

 

２ [ 更新]ボタンの使い方 

[ 更新]ボタンは、Web ページの情報を最新のものにしたい場合にクリックします。 

[ 更新]は、常に情報が新しくなっていくニュースサイトなどの Web ページを表示している

ときや、何らかの理由で Web ページの読み込みが完了しなかったときに有効です。 

 

３ [ホーム]ボタンの使い方 

[ホーム]ボタンをクリックすると、[Edge のホームページ]  が表示され、検索ができます。 

また、[＋新しいタブ]をクリックしたときにも表示され、ここで検索したページが新しいタ

ブに表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ [ホーム]に表示させるページは、「設定など」→[設定]→[スタート、ホーム、新しいタ

ブページ]→[ホーム]ボタン から、[新しいタブページ]以外の特定のページ（カスタム

サイト）を設定することもできます。例えば、https://www.yahoo.co.jp/ など。 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.yahoo.co.jp/
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４ [アドレスバー]の使い方 

(1)  アドレスバーでできることは？ 

➀ アドレスバーでは、URL を入力して Web ページを表示します。 

➁ アドレスバーにキーワードを入力して Web ページを検索することができます。 

→アドレスバーにキーワードを入力して Enter キーを押す→検索結果が表示されます。 

(2) アドレスバーで検索する場合、検索エンジンは自由に選択できますか？ 

既定では Bing が使われるようになっていますが、[設定]から他の検索エンジンに変更する

こともできます。 

※ [設定など]→[設定]→[プライバシー、検索、サービス]→「検索と接続されたエクスペ

リエンス」→[アドレスバーと検索]→[アドレスバーで使用する検索エンジン] →四角

の枠内に表示されるエンジン一覧 から選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５ [このページをお気に入りに追加]ボタンの使い方 

今閲覧している Web ページをお気に入りに登録しておきたい場合は、[このページをお気に

入りに追加]ボタン をクリックします。 

→お気に入り（既定では[お気に入りバー]  ）に登録され、必要に応じて登録する[名前]  

を編集したり、登録するフォルダー を選択することができます。 

→「完了」ボタン をクリックすれば登録完了です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※「詳細」 から新規フォルダーを作ることもできます。 
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６ [お気に入りバー]と[その他のお気に入り]の使い方  

(1) [お気に入りバー] の使い方 

 

 

 

 

 

 

① [お気に入りバー]は、Edge の画面の上部に表示される[お気に入り]専用のスペースです。 

[お気に入りバー]に表示された[お気に入り]は、クリックしてすぐに開けるので、よく利

用する Web ページを登録しておくと便利です。 

※[お気に入りバー]にある[お気に入り]を右クリックし、メニューから「新しいタブで開

く」をクリックすると、新しいタブに Web ページを表示させることができます。 

② お気に入りバーは、標準では[新しいタブ]を開いたときだけ表示されますが、よく使う

Web ページが多数あるなら、常時お気に入りバーが表示される設定に変更しておくと便

利です。 

※ [設定など]→[設定]→[外観]→[ツールバー]→[お気に入りバー」→「常に表示」） 

③ お気に入りバーには、通常の手順でお気に入りを登録することもできますが、アドレス

バー内の URL 先頭にある[錠マーク]を[お気に入りバー]上に、直接ドラッグして登録す

ることもできます。この方法なら、閲覧中の Web ページを素早く[お気に入りバー]の好

きな位置に登録できて便利です。 

(2) [その他のお気に入り]の使い方 

   [お気に入りバー]に登録した[お気に入り]以外にお気に入りに登録したい Web サイトは、

[その他のお気に入り]フォルダに登録します。 

 ➀ Web サイトがお気に入りに１つも登録されていないと、このフォルダは表示されません。 

 ② フォルダ内にさらにフォルダを作成することができます。フォルダ内での登録 Web サイト

の名前の変更や移動、削除などは自由に行うことができます。 

 

７ サインインアイコン 

今現在 Edge にサインインしている Microsoft アカウントが表示され、「プロファイルの設定

を管理」をクリックすると、プロファイル設定画面に遷移します。 
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８ 設定など（[…]メニュー） 

Microsoft Edge の「設定など」（画面右上の「…」

メニュー ）は、ブラウザの動作や表示、プラ

イバシーなどを細かく調整するためのコント

ロールセンターのような役割を果たしていま

す。 

また、「設定」メニュー では、以下のような

詳細設定が可能です。 

・スタートアップの動作（起動時に開くペー

ジなど） 

・既定の検索エンジンの変更 

・外観のカスタマイズ 

・プライバシーとセキュリティ 

・パスワードや支払い情報の管理 など 

 

 

 

 補足：[設定など]、[設定]、[ツールバー]の項目については、別教材で詳しく説明します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


