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GR17 25/11/17 

 

パワーポイントでフォトアルバムを作成する 

 

 パワーポイントを使うと、簡単にフォトアルバムを作成することができます。 

ここでは、北海道の大自然の写真を題材にして、美しいフォトアルバムを作成する方法を説明

します。 

完成見本 
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１ フォトアルバム作成画面で写真を挿入する 

 ① パワーポイントを起動します。 

 ② 挿入タブ →フォトアルバム 

→新しいフォトアルバム をク

リックします。 

 

 

 

 

 

➂ フォトアルバム作成画面が表示

されます。 

 →[写真の挿入先]の[ファイル

ディスク] をクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

 ④ 挿入する画像を選択するウィン

ドウが開くので、挿入したい全

ての画像 を選択して、[挿入]

ボタンをクリックします。 
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⑤ [写真のレイアウト]で[２枚

の写真]  を選択します。 

→[作成]ボタン をクリック

します。 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ フォトアルバムが作成されました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ スライドの背景を白くするスラ

イドの背景が黒くて見づらいの

で、白い背景に変更します。 

➀ １枚目のスライドを選択しま

す。 

➁ [デザイン]タブ をクリック

して開いたテーマの一覧から

[Office テーマ]（白） を選

択します。 
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➂ すべてのスライド の背景が白くなりました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ タイトルスライドにタイトルと名前を入力する 

➀ １枚目のスライドを選択します。 

➁ タイトルの部分 をクリックして、

タイトルを入力します。 

➂ 名前の部分 をクリックして、名

前を入力します。 

 

４ タイトルスライドのデザインを変える 

 ➀ [デザイン]タブ をクリックし、開いたテーマの一覧から[ファセット] を選択します。 

➁ [ファセット] のテーマの上で右クリックし、メニューから[選択したスライドに適用] 

をクリックします。 
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➃ タイトルスライドに[ファセット]のテーマが適用されました 。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５ 画像スライドに写真の名前を入れる 

➀ 画像スライドを選択します。 

➁ 挿入タブから[テキストボッ

クス]  →[横書きのテイス

トボックスの描画] を選

択、左側の写真の上部に横書

きテキストボックスを挿入      

します。 

→テキストボックスに写真の名

前を入力 します。 

 

➂ 名前を入力したテキストボッ

クスを Ctrl キーと Shift キー

を押しながらドラッグして、

右側の写真の上部にコピー 

します。 

→テキストボックスに写真の名

前を入力 します。 

 

➃ 左側のテキストボックスと右側のテキストボックスを同時に選択して、コピーします。 

  コピーしたテキストボックスを、他のすべての画像スライドに貼り付けて、名前を編集し

ます。 

 

ドラッグ＆
ドロップ 
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６ スライドにアニメーションを付ける 

  ＜スライドに付けるアニメーションの一覧＞ 

スライド種類 オブジェクト アニメーション 
効果のオプ

ション 
タイミング 時間 

タイトル 

スライド 

タイトル 図形 イン 直前の動作の後 ２秒 

作成者名 図形 イン 直前の動作の後 ２秒 

画像スライド 
写真 ワイプ 上から 直前の動作の後 ２秒 

写真タイトル ワイプ 上から 直前の動作の後 ２秒 

 

(1) タイトルスライドにアニメーションを付ける 

➀ タイトルを選択します。 

➁ [アニメーション]タブ をクリックし、一覧から[図形] を選択します。 

➂ [効果のオプション] から[イン] を選択します。 

➃ [開始]で[直前の動作の後]  を選択し、[継続時間] 

を[２秒] に設定します。 

⑤ タイトルに[1]のアニメーション番号 が付されました。 
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⑥ [アニメーションのコピー/貼り付け]  をダブルクリックし、続けて作成者名  の上でク

リックします。これで、作成者名にアニメーションが貼り付けられます。 

⑦ 作成者名に[2]のアニメーション番号 が付されました。 

⑧ [アニメーションのコピー/貼り付け] をクリックし、コピー状態を解除しておきます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 画像スライドにアニメーションを付ける 

➀ 写真を選択します。 

➁ [アニメーション]タブ をクリックし、一覧から[ワイプ] を選択します。 

➂ [効果のオプション] から[上から] を選択します。 

➃ [開始]で[直前の動作の後]  を選択し、[継続時間]を[２秒] に設定します。 

⑤ タイトルに[0]のアニメーション番号 が付されました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

8 

 

⑥ [アニメーションのコピー/貼り付け]  をダブルクリックし、続けて写真タイトル  の上

でクリックします。これで、写真タイトルにもアニメーションが貼り付けられます。 

⑦ 写真タイトルに[0]のアニメーション番号 が付されました。 

⑧ [アニメーションのコピー/貼り付け] をクリックし、コピー状態を解除しておきます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑨ 他の画像スライドにも同様の操作でアニメーションを付けます。 

 

７ 画面切り替えを設定する 

➀ タイトルスライドを選択します。 

➁ [画面切り替え]タブ をクリックし、一覧から[ワイプ] を選択します。 

  →[効果のオプション] は[右から] を選択します。 

➂ [画面切り替えのタイミング]は、[自動]  に設定します。 

➃ [すべてに適用] をクリックします。 
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８ 音楽を挿入する 

(1) スライドショーの再生にかかる時間を測る 

➀ [スライドショー]タブ をク

リックします。 

 →[最初から] をクリックしま

す。 

 

➁ 直ちにスライドショー再生画面上で右ダブルクリックをしま

す。 

 →メニューから[発表者ツールを表示] をクリックします。 

 →スライドショーが再生され、発表者ツールに再生時間が表示

されるので、終了時点の経過時間を記憶します。 

→上記を実施した結果、スライドショーの総再生時間は４４秒

であることが分かりました。 

 

９ スライドに音楽を挿入する 

(1) 音楽ファイルを挿入する 

➀ タイトルスライドを選択します。 

➁ [挿入]タブ→[オーディオ]→[このコンピューター上のオーディオ]をクリックします。 

➂ 音楽ファイルを保存してあるフォルダーから、目的のファイルを挿入します。 

➃ タイトルスライドの適宜の位置に[オーディオアイコン] を配置します。 

⑤ [バックグラウンドで再生]  をオンにします。 
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(2) オーディオのトリミング 

➀ [再生]タブ をクリックします。 

➁ [フェードアウト] を３秒 に設定します。 

➂ [スライド切り替え後も再生]  をオンにします。 

[停止するまで繰り返す] はオフにします。 

➃ [オーディオのトリミング] をクリックします。 

  →[開始時間] と[終了時間] を設定して、[継続時間] が４４秒になるように再生部分

を設定します。 

（＊緑のスライダーと赤いスライダーを動かして調整することもできます。） 

  →[OK]ボタン をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 これで、フォトアルバムの完成です。 

 

10 ビデオを作成する 

 ➀ ファイル→エクスポート →ビデオの作成 →ファイル品質の選択 →HD(720P) を

選択します。 
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➁ ビデオを保存するフォルダー を選択して、[エクスポート] をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 →ビデオファイルが作成されました。 


